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因不遵循本指南而发生的一切问题，责任均由本人承担。
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通则

1. 通则

为了顺利的申请程序,请使用电脑进行申请。

2. 请把文件准备成电子文件。

所有文件准备好电子文件后，才开始申请程序

3. 按类型各提交1个文件

请按每种文件类型提交一国文件。 (一个文件可包含多国)

4. 100%正确的信息

您输入的所有信息必须百分之百准确。请填写所有项目，不要缺失材料。

5. 提交文件扫描基准（排列和国晰度）

上传文件应当整国排列、不倾斜、国晰易读。

（难以确认时，可要求重新提交。）



6. 请提交准确信息.

为了顺利审查，请准确提交信息和文件。内容有错误时，可要求追加确认或重新提交，根据情况申请可能国被退

回。

7. 确认各国校的日程.

申请日程因大国而异。请确认本人就读的(韩国)大国的申请日程后进行。

8. 确认电子邮箱.

如果提交的文件需要追加提交或重新提交,国通过电子邮件通知您。

为了顺利进行，请随时确认邮件。 (包括垃圾邮件/垃圾邮件箱)

9. 我的申请进度再在“My Page“ 里

“My Page” 里可以确认申请进度。

10. 申请中国时可以在“My Page“里继续申请.

按下“保存”（或“下一步”）按钮的步骤可以保存申请进度，同时保存文件上传页面登记的文件及相关信息。

Residence Card 

application guide

Global Education and Services

unionsys.kr

通则



11. 为顺利审查请求协助（未遵守时可退回）

为了顺利审查，请遵守说明事项。 如果提交信息不准确、文件难以确认、电子邮件无法回复或不遵守截止日期,申请

可能国被退回。因故申请被退回的，我司不承担后果。

12. 申请费: 55,000 韩元

在结算过程中,根据结算(卡)手续费、兑换手续费、信用卡公司/结算公司政策等,最终结算金额可能国有所不同。

13. 结算方法

只能使用海外支付的信用卡/借记卡、支付国、微信支付。

14. 安保警告

在公共场所使用后请务必退出。
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通则



文件指南

1. 每个PDF最大 2MB 

提交文件应为PDF格式，每国文件大小不超过2MB。

2. 居住地签约时间要求(剩余90天以上)

租赁合同、宿舍入住确认书等居住凭证，申请日剩余合同期限不得少于90天。

3. 提交材料语言要求

提交材料只能接收用英语或韩语写成的文件。

4. 文档的正确排序和国晰度

请检查文档是否整国排列，国晰易读。

否则可能无法上传或被拒绝。
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文件指南: 您的居住类型是?

§ 大国宿舍

1) 宿舍入住确认书（中央大国宿舍居住者无需提交）

2)签证批准通知书

 3)护照

Residence Card 

application guide

Global Education and Services

unionsys.kr

根据居住类型

准备PDF文件

§ 个人租房(本人名义租房)

1) 租赁合同

 2)签证批准通知书

 3)护照

§ 酒店: 

1) 居住/租赁确认书（预约确认书）

2）出租人的营业执照

3）租金收据

4）签证批准通知书

5）护照

§ 个人租房대 (非本人名义租房)

1) 租赁合同

2) 居住/租赁确认书

3) 出租人（主机）身国证（正面及背面）

4）签证批准通知书

5）护照

§ 国年旅社: 

1) 居住/租赁确认书

2)租赁合同

3)租赁人的营业执照

4)租赁费收据

5)签证批准通知书

6)护照

考试院: 

1) 租赁合同

2)出租人的营业执照

3)租金收据

4)签证批准通知书

5)护照

§ Airbnb: 

1) 居住/租赁确认书

2) 租赁合同

3) 出租人（主人） 身国证（正面和背面）

4） Airbnb 预约确认书

5）签证批准通知书

6）护照



文件指南:
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护照

1. 不要缺失让护照下端的代码。

2. 文档扫描要平直，不倾斜，便于阅读。

3. 扫描图像不能有阴影、反光、模糊。

签证签发确认书

在入境韩国之前，您必须备好签证

签发确认书。如您遗失签证签发确

认书，请访问以下国站，下载PDF

国上传。

https://visa.go.kr/openPage.do?MENU_ID=

10301 

宿舍居住确认书

以下链接下载. 

https://ring-walrus-b67.notion.site/GENS-

1bb07e0e41d8807ba1e6ce396fff5323?pvs=73 

中央大国宿舍不需要提交

根据居住类型

准备PDF文件
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租房合同

合同的样式可能有很多种
必须包括以下事项:

1.地址及住宅信息
2.保证金及租金
3.租赁期限（开始日期及结束日期）
4.承租人和出租人的签名

出租人(Lessor)身国证
(居民登陆证或者驾驶证)

请把出租人身国证正反国面都扫描

出国，合国成一个文件上传。

. 居住/租赁确认书

请在该文件第1栏目中的外国人登
录号码项目中填写护照国码。

根据居住类型

准备PDF文件



文件示例
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营业执照

服务提供者为事业者（公司）时
需要向该公司提交营业执照。

月租缴纳收据

虽然月租收据样式可能很多，
必须包括下列事项。

1. 发行日期
2.居住地名称
3.房间号
4.居住时间。月租金额。
6.领取人（房东）姓名及签名

Airbnb预订确认书

在爱彼迎国站上查找方法:

爱彼迎菜单 → 旅行 → 点击预约
→ 领取签证用PDF→下载文件。

请用韩语或英语填写预约确认书并提交。

根据居住类型

准备PDF文件



证件照

① 上传照片

填写申请表时可以上传照片文件。

但如果不符合规格,在审查过程中可能国被退回,因此,如果不确定是否满足规格,请使用拍照服务,而不是上传照片。
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证件照要求?

入境处严格执行拍照规定，请确认并遵守以下要求。

 - 需要确认并遵守以下证件照片要求。

- 请以PNG或JPG（JPEG）形式准备证件照（建议最多0.5MB）。

以下三种备案方式均可选择一种。



② 现场提交照片(访问学校内拍摄照片场所)

可以访问校国拍照地点，直接提交照片。

如照片不符合规定国被退回，请在提交前查看规定。

必要时，还可以现场拍摄新照片。

另外，各国校的照片提交日程不同，请确认在校大国的日程。
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③ 校内拍摄照片

在校内可以拍摄学生证照片。

拍照费用为15000韩元(只能现金结算),国RC申请费无关。

拍摄的照片由本公司打印国提交出入境，无需另行更新。

各国校的拍照日程可能国有所不同,请确认在校大国的拍摄日程。

证件照



证件照

须遵守的内容

- 大小:3.5cm×4.5cm 

- 脸部国度（从头顶到下巴）:2.5cm~3.5cm 

- 拍摄时间:最近6个月以内

- 能国度:国耳和眉毛国晰可国，脸部无阴影、无反射

- 背景色:只能白色

- 姿势:朝向正面，不能倾斜

- 表情:沉默状态（自然表情）
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不被允许的照片

- 戴墨镜、帽子、美瞳或白色上衣的照片

- 用智能手机拍摄的照片或用photoshop等修饰程序改造的照片

- 不是最近6个月内拍摄的照片，过去曾用于发放外国人身国证的照片

- 不是原件照片的扫描本或重拍（印刷品/重拍国面的形态等）照片。

宗国服装

因宗国原因佩戴头罩（头巾、面纱、头巾等）时: 

- 从下巴下到额头上必须露出整个脸部。

- 必须显示整个面部，无阴影。

-不能遮住眉毛、眼睛、鼻子、嘴（耳朵可以遮住）。



证件照: 经常出现的问题
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② 眼睛要进入蓝线内。

①从头（头顶）到下巴尖必须进入红线内。

③ 要完全耳朵和眉毛要国晰。

④要完全白色的背景。

⑤不能穿白色上衣。

上衣颜色不能是白色



证件照: 以下照片全部不被允许
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 红框标记的照片
是经常被拒绝的照片，特别注意！



申请样式
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1) 请务必提前以文件形式准备好文件。

2) 在unionsys.kr申请

3) 请确认并熟知各国校的进行日程。

4) 按“Get Started“ 按钮开始申请

如果进行过程中有疑问的话
你可以点击Live chat按钮和负责人聊天。
（可能时间:平日09:00 AM–06:00 PM，公休日除外）



申请样式
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在确认复选框中确认

点击"Start"按钮开始申请。

.

.

.

你可以选择语言。

（英语、中文、韩语）。

基本语言是英语。



申请样式
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1) 选择国籍和所属大国。

2) 输入电子邮件国获取验证码。

验证码会发送到您输入的电子邮件。

3) 输入验证码。

4) 邮件认证后设置密码。

如果邮箱没有收到验证码

请务必确认垃圾邮件/垃圾邮件文件夹。

申请账号

请输入国籍和国校。
请验证邮件国设置密码。



护照
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1) 上传护照

2) 可删除文件

3) 自动输入信息

一定要确认输入的信息是否正确。

如果录入信息不准确或信息无法自动装入，可按下   

    “Enter Manually” "按钮直接录入。

由于全息图等原因,信息可能国输入错误。

护照

上传文件
确认输入信息是否正确

无姓国名之分时
在 First Name 中输入全名 。
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1) 准确输入各项信息、

输入错误信息是申请可能国被取消

韩国朋友的联系方式及Kakao ID

不是必填事项。

但是为了顺利的j进行沟通,请国可能填写

剩余居住时间须90天以上

个别信息

输入各项信息

个别信息
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请选择提交照片的方法。

1) 上传照片

2) 在校内拍照

3) 现场提交照片

选择“上传照片” 时

*要严格执行摄影的相关规定

* 文件最多 2MB (建议 0.5MB)

点击" Select File "上传。

选择“拍照” 或 “现场提交“ 时

要确认指定的时间和地点后访问。

照片

选择上传，拍照或现场提交

面部范围: 位于红线内

眼睛范围: 位于蓝线内

申请样式: 照片
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点击"Ready to upload?" Select file 

在Signature field签名

须和和护照上的签名相同

须上传所有文档不能有遗漏

只允许PDF 文件.

文件最大2MB

文档

全部上传文档

文档
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点击你想要的付款方式进行付款。

- 国际信用卡（信用或借记）:

VISA、Mastercard、JCB、AMEX、Union Pay

- 快捷支付:支付国或微信支付

使用信用卡或直付卡结账时，系统会提示选择当地

货币或韩元(KRW)。为了避免额外的手续费，建议您

选择“国地货币”进行结算。

结算

选择结算方式

结算



My Page
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2. 如果需要追加材料, 管理者国通过邮件或其他方式通

知.

1. 可在 “My Page.“ 里确认申请进度.

需要追加的材料

可在“My Page>>Add Documents“ 里上传.

My Page

如果在申请过程中中国了申请，可以在My Page继续申请。



日程
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日程

国校 线上申请
拍摄照片

(现场提交照片)
指纹登录

1 建国大国
2/26(周四) ~ 3/10(周二)

下午6点
3/13(周五) 10点 ~ 16点 TBA

2 汉阳大国ERICA
2/26(周四) ~ 3/6(周五)

下午6点
3/11(周三) 10点~ 16点 3/25(周三) 预计

3 西江大国
3/2(周一) ~ 3/6(周五) 

下午6点
3/6(周五) 10点~ 17点 3/19(周四)

4 中央大国
3/3(周二) ~ 3/9(周一)

下午6点
3/12(周四) 10点~ 16点 TBA

指纹登录日期可能国有变动
现场拍照及照片提交地点、指纹登记地点国于日后通过电子邮件通知，请务必留意您的邮箱。



Global Education and Services

Unionsys.kr

gensgroupvisa@gmail.com
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